Zakladni Skola a Zakladni umélecké §kola Jablonné v Podjestédi, piispévkova organizace

73. Smérnice o ochrané oznamovateli (Whistleblowing)

C.j.: 73/2023

Vypracoval: Mgr. Petr Kopfiva, MBA, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Petr Kopfiiva,, MBA, feditel §koly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 8.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soudast
tohoto piedpisu.

Obecn4 ustanoveni

V souladu se Smémici EU ¢.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrang osob, které oznamuji po-
ruenf{ prava Unie (dale jen Smé&mice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu se zdko-
nem €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt zavadi §kola jako povinny subjekt v souladu

s Clankem ¢. 8 Smérnice EU zptisoby a pravidla pro oznamovéni protipravniho jednéni.

1. Piisobnost a zasady smérnice

a)
b)

Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovateld protipravniho jednani. Vytvaii
vnitfni oznamovaci systém jako bezpedny postup pro piijiméni a Setfeni ozndment.

Tato sm&rnice je vydana pisemng, vznika na dobu neuréitou, je zavazna pro viechny za-
mestnance organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zplisobem. Smérnice je trva-
le pristupnd vSem zaméstnanciim zpiisobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam

v dob& provozu Skoly na podatelné skoly a také zplisobem umoziujici délkovy piistup.
Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pifjiméani, spravu a Setfeni
oznament, v&etn€ postupil pro ochranu osobnich tdajti oznamovatelli, zavést bezpeéné
ndstroje pro pfijimani ozndmenti, zvysit povédomi zamé&stnanci a dalsich osob o moZnosti
zabrénit protipravnimu jedndni.

2. Zakladni ustanoveni

a)

b)

d)
¢)

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvi o
poruSovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat oznameni
pisemné (elektronicky i v listinné podobé), nebo Gstné — osobné (v pfimétené Thiite).
Praci nebo jinou obdobnou ¢innostf se pro ucely této smérnice rozumi zamé&stnani, samo-
statna vydé€letn4 ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborn4 praxe, sta, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou ob-
dobnou ¢innost.

TotoZnost oznamovatele je chranénym tdajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany orgdnd ¢innych v trestnim
fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zdkonem.

Oznamovatelé jsou zdkonem chranéni pied odvetnym opatienim.

Odvetnym opatfenim se rozumi jednéni, které bylo vyvolano ozndmenim a které ozna-
movateli mize zptsobit Gjmu.

Odvetnym opatfenim je zejména rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pra-
covniho poméru na dobu uréitou, zruseni pravntho vztahu zaloZeného dohodou o prove-
deni prace nebo dohodou o pracovni &innosti, odvolani z mista vedouciho zaméstnance,
snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho pfiplatku, diskriminace, pie-
lozeni nebo pievedeni na jinou préci, pracovni posudek, ostrakizace, neumonéni odbor-
né¢ho rozvoje, zména rozvrzeni pracovni doby, vyZadovani lékatského posudku nebo pra-
covnélékaiské prohlidky.
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g) Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

- osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjist'ovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- osoba, kterd je zamé&stnancem nebo kolegou oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost

h) Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které m4 znaky trestného &inu nebo prestupku,
déle jednani porusujici pravni pfedpis upravujici urdité vymezené oblasti (napt. dané
z ptijmi pravnickych osob, zadavani vefejnych zakazek, hospodaiska soutéz, zpracovani
osobnich udaji, Zivotni prostiedi, ochrany spotfebitele a dal§i zékonem taxativng vyme-
zené oblasti.

i) PrisluSnou osobou v organizaci je zletild, pln& svépravna a beziihonna osoba zodpovédna
za piijimani a posuzovani oznameni. TotoZnost prislusné osoby a jeji e-mailova adresa
jsou zvefejnény zptisobem umozitujicim dalkovy pistup - na webovych strinkach gkoly.
Spolu s tim jsou na tfedni desce zvefejnény také informace o implementaci problematiky
ochrany oznamovatelt (viz ptiloha &. 1).

j) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informadni bezpetnost, zajidténi anonymniho
dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpiisob podani ozndmeni
Oznamovatel miize podat oznameni:
a) vnitfnim oznamovacim systémem, ktery 8kola zfidila,
b) prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti na webové strance
https://oznamovatel.justice.cz/

4. Ozndmeni je moZné podat prostiednictvim vnitfniho oznamovaciho systému

a) pisemné, v listinné podobé pfedat osobng,

b) pisemné prostfednictvim poStovnich sluzeb doporucenym dopisem, nebo dopisem
s doruc¢enkou,

¢) pisemné elektronicky zasldnim na zvlast' pro tyto Gcely zfizenou e-mailovou adresu,
k niZ ma ptistup pouze ptislusnd osoba oznamovatel@gzsjablonnevp.cz

d) ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s pfisludnou osobou si domluvi misto a
termin.

Pti podani oznameni Gstni formou ma piisludna osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku ne-
bo piepis stniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

ar

Informace o moZnosti podani skola uvetejtiuje zplisobem umozZiiujicim dalkovy piistup.

U vSech zpuisobl podani pfisluin osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativné stano-
venych tdajl: datum piijeti ozndmeni, jméno, pi{jmeni, datum narozeni a kontaktni adresu
oznamovatele, jsou-li tyto udaje pfisluiné osob& znamy, shrnuti obsahu ozndmeni a identifikaci
osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-li pfislusné osobé jeji totoZnost znama, datum ukon-
Ceni posouzeni diivodnosti ozndmeni pfislu§nou osobou nebo posouzeni oznameni povéfenym
zamé&stnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskani idajti vyuZije formulaf uvedeny
v piiloze &. 2 této smérnice.

5. Prislus$n4 osoba po prFijeti oznameni
a) dodrZuje zakonem piedepsany postup a lhity,
b) pfi osobnim pievzeti oznameni je ptijmout nejdéle do 14 dni, kdy o to oznamovatel po-
zadal,
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¢) vyrozumi oznamovatele o pfijeti ozndmeni do 7 dnti ode dne, kdy oznameni piijala,

d) zajisti, aby oznameni obsahovala zdkonem stanovené tdaje,

e) 30 dnt posoudi diivodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve slozitéjSich
ptipadech miiZe tuto lhiitu prodlouzit o dal3ich 30 dnt, nejvyse viak dvakrat.

f) osobni ozndmeni osobn& musi p¥isluina osoba piijmout v ptimétené lhiitg, ne delsi 30
dna,

g) postupuje nestranng,

h) zachovava mi¢enlivost,

i) v ptipadé diivodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatieni k naprave,

j) pokud ozndmeni posoudi jako nedivodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, pouci jej o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci,

k) pokud ozndmeni posoudi jako diivodné, navrhne povinnému subjektu opatteni k napravé
protipravniho vztahu,

1) =zajist'uje p¥fpadnou komunikaci s ministerstvem spravedlnosti,

m) navrhuje uplatnéni pfipadnych postiht

n) archivuje ozndmeni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi ozndmeni-
mi mohla seznamovat pouze pfislu$na osoba. Ta nesmi poskytnout zadné tieti osobé infor-
mace, které by mohly zmafit nebo ohrozit udel oznidmend.
b) Pokud ma pfislusna osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout or-
gantm vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt pfedem in-
formovan.
¢) Zpracovani osobnich Udaji je provadéno v souladu s platnou pravni Gipravou, zejména se
zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajti, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni tdaje nepodstatné pro zpracovéani konkrétniho ozndmeni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude moZné, tyto Gdaje budou anonymizovany.

7. Nepravdiva oznimeni
Podani védomé nepravdivého ozndmeni je pfestupkem, ktery miiZe byt sankcionovéan poku-
tou do 50 000 K&.

8. Evidence oznameni

Piisludna osoba v elektronické podobé vede evidenci 1idajii o pfijatvch ozndmenich v rozsahu
stanoveném zakonem.

9. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provédéni ustanoveni této smérnice je statutirnim orgdnem Skoly povéfen za-
méstnanec:

b) Smérmice nabyva platnosti dnem 31. 7. 2023
¢) Smérnice nabyva Géinnosti dnem 1. 8. 2023

V Jablonném v Podjestédi: dne: 31. 7. 2023

Mgr. Petr Kopfiva, MBA /;-%
feditel skoly ST
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Pfiloha ¢. 1
Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrang osob, které oznamuji po-
ruseni prava Unie (déle jen Smémice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu se zako-
nem &. 171/2023 Sb. o ochrané oznamovateli, zavadi organizace jako povinny subjekt v souladu
s ¢lankem 8 Smérnice EU zpiisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednsni.

Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitini smérnici pro tuto problematiku, kterou zve-
fejiiuje na své Gfedni desce. Smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém jako souhrn postuptl pii
pfijiméni ozndmenti, jejich evidenci a zpracovani, ochrané totoZnosti oznamovatele a ochrang
informaci uvedenych v ozndmeni.

KaZdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti (Smé&rnice EU)
dozvi o poruSovani priv Unie, mize podat oznameni pisemné (elektronicky i v listinné podobg),
nebo Ustn€ — osobné (v pfiméfené [hite).

Kazda osoba (oznamovatel), kterd se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je oprdvnéna podat oznimeni pi-
semné (elektronicky i v listinné podobg), nebo ustné — osobné (v piiméfené lhitg). Protipravnim
jednanim se rozumi jednani, které mé znaky trestného &inu nebo piestupku, déle jednani porugu-
jici pravni pfedpis upravujici ur¢ité vymezené oblasti (napt. dané z pijmé pravnickych osob,
zadavani vefejnych zakdzek, hospodaiska soutéZ, zpracovani osobnich udajti, Zivotni prostiedi,
ochrany spotiebitele a daldi zdkonem taxativng vymezené oblasti.

Totoznost oznamovatele je chranénym Gdajem, piisluina osoba je vazana ml&enlivosti.

Pro ozndmeni lze vyuzit formuldf (rovnéz vyvéSeny na Gfedni desce), nebo zpiisob oznidmeni lze
dohodnout s pifslunou osobou: Mgr. Lubo3 Brett

Kontaktni tidaje pfislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

E-mail: oznamovatel@zsjablonnevp.cz ]

Adresa: Zdkladni Skola a Zakladni umélecka $kola Jablonné v Podjestédi, U Skoly 98, Jablonné
v Podjestedi
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Piiloha ¢. 2

Formuld¥ pro eznamovini protipravniho jedndni

Adresa

E-mail

Telefon

* Povinny subjekt (na koho ozndmeni sméfuje)

* Vztah k povinnému subjektu (zamé&stnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

* Text ozndmeni:

* Jsem ob&an CR — ano — ne *
* Chei byt zpétné kontaktovan*
* Nechci byt zpétng kontaktovan

(* - takto jsou oznaceny povinné tidaje)

Kontaktni Gidaje piisluiné osoby pro ptijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pi{jmeni: Mgr. Lubo§ Brett
E-mail: oznamovatel@zsjablonnevp.cz 5
Adresa: Zakladni skola a Zékladni uméleckd ¥kola Jablonné v Podjestédi, U Skoly

98, Jablonné v Podje3tedi

Listinna podani oznadte: “Urdeno pouze piisluiné osob& XY
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