Zakladni skola a Zakladni umélecka skola Jablonné v Podjestédi, prispévkova organizace,

U Skoly 98, 471 25 Jablonné v Podjestédi

s vz

Provozni rad skolni jidelny

Uvodni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 561/2004 sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$sim a odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhl. 137/2004 sb., naf. ES
852/2004 vydavan jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zaméstnanci dodrZovat stanovené
postupy pro uvadéni pokrm( do obéhu, predpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci a navody k obsluze a Gdrzbé vyrobnich a pracovnich prostredkl a
zafizeni.

Konat Cinnosti ve stravovacich sluzbach mohou pouze zaméstnanci, ktefi spliuji
predpoklady zdravotni zplsobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané verejného
zdravi.

Pozadavky na zdravotni stav pracovnikt a jejich osobni hygiena

Pfed nastupem do zaméstnani se musi vSichni pracovnici kuchyné podrobit preventivni
prohlidce a musi mit vystaven zdravotni prikaz

Zameéstnanci jsou povinni hldsit oSetfujicimu lékati kaZzdou zménu zdravotniho stavu,
kterd by mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobk

Pracovnici nesmi mit pfi praci v kuchyni zadné ozdoby rukou /prsten, naramky/, nehty
musi byt zastfiZzené a nenalakované

Je nutné pecovat o télesnou Cistotu a pred zapocetim vlastni prace, pfi pfechodu

z necisté prace na Cistou /napt. dklid, hruba ptiprava, po pouziti WC, po manipulaci

s odpadem pfti kazdém znecisténi je nutno si umyt ruce v teplé vodé s pouzitim vhodného
myciho, pfipadné desinfekéniho prostfedku.

Je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostfedky, zejména pracovni odév, pracovni
obuv a pokryvku hlavy pfi vyrobé potravin, pracovni odév musi byt udrzovan v Cistoté a
podle potifeby ménén v pribéhu smény, pred pouzitim toalety je nutné pracovni odév
odlozZit a po peclivém umyti rukou opét obléci.

Nelze opoustét Skolni kuchyné v prlibéhu pracovni doby v pracovnim odévu a pracovni
obuvi

V pribéhu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetické Upravy
zevnéjsku

Plati zakaz koureni a zdkaz vstupu cizich osob na pracovisté

Ukladani pouzitého pracovniho odévu, jakoZ i obcanského odévu na misto k tomu
vyclenéné, ukladani pracovniho odévu a obc¢anského odévu oddélené.

Provozovatel je povinen zajistit

Aby préci v kuchyni vykonavaly jen osoby zdravotné zpUsobilé
Osobni ochranné a pracovni pomucky
Aby povéreni pracovnici byli seznameni s hygienickymi poZadavky prace v kuchyni
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- Podminky pro osobni hygienu, uloZeni pracovniho a soukromého obleceni
- Vypracovani sanitacniho fadu a zajisténi jeho dodrzovani

4. Organizace provozu kuchyné

(povinnosti pracovnik)

- Pracovni doba kuchyné 6.00 hod — 14.30 hod.

- Odpovédnost za odemykdni a zamykani prostor ma kucharka, vedouci SJ, manipulaci
s finanénimi prostfedky vykonava vedouci S

- Dbat na sv(j zdravotni stav

- Mit na pracovisti zdravotni prikaz

- Dodrzovat pracovni a sanitacni fad a také rad HACCP na pracovisti

- DodrZovat zdsady provozni a osobni hygieny

- Zndt a dodrZovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavani, skladovani a pfipravu
pokrm{

- Uzivat jen schvalené a pfedepsané technologické a pracovni postupy, vSimat si kvality a
nezavadnosti zpracovanych potravin

- Kontrola zarucnich Ih(t potravin

(U¢etni evidence)

- Veskeré finan¢ni operace eviduje VSJ v poéitaéovém programu VIS

- 0Odhlasovani obédd, prihlasovani a pfipadna ztrata Cipu je upfesnéna v provoznim fadu
objedndvkového Cipového systému, ktery je prilohou této smérnice

- Objednavky potravin zajistuje vedouci skolni jidelny, faktury a dodaci listy po dodani
zboZi zkontroluje a zodpovida za vécnou spravnost

- Prijemky VSJ vyplfiuje podle dodacich list(i, uklada zboZi na sklad a eviduje jej

- Zbo?i ze skladu potravin dle norem a poctu stravnik( na druhy den vydava VS)
vedoucimu kuchafi rdno pred pfipravou a vydej poznamena na vydejky

- Faktury s dodacimi listy opatiené podpisem VSJ a razitkem SJ predava VSJ do Gctarny
neprodlené po zapsani zbozi na pFijemky

- Jedenkrat mési¢né provede VSJ uzavérku skladové evidence potravin. VSJ preda tuto
uzdvérku do uctarny ke kontrole.

- Skolni jidelna pro cizi stravniky vafi

(prodej stravenek)

- Prodej obédi a veskeré doklady s tim spojené zajistuje s plnou hmotnou odpovédnosti
VSJ. Placeni ob&dd upFesriuje provozni fad objednavkového cipového systému, ktery je
pfilohou této smérnice

- Pokud VSJ opusti kancelaF SJ, kde je uloZena veskera Gcetni evidence, vidy zabezpeéi
kancelaf proti vstupu neopravnénych osob.

- P¥i odchodu ze zaméstnani provede VSJ blokaci signalizaénim zafizenim napojenym na
poplachovy systém skoly.

. +420487762544 | @ sekretariat@zsjablonnevp.cz | ® www.zsjablonnevp.cz



Zakladni skola a Zakladni umélecka skola Jablonné v Podjestédi, prispévkova organizace,

U Skoly 98, 471 25 Jablonné v Podjestédi

5. Zasady provozni hygieny

N4&cini, nddobi, pracovni plochy, strojné technologické zafizeni, prepravni obaly a
rozvozni prostfedky musi byt udrZzovany v Cistoté a v takovém stavu, aby nedochazelo

k ohroZovani jakosti a zdravotni nezdvadnosti potravin a pokrm.

Uklid véech pracoviét a prostor se provadi pribézné za pouziti mycich, popfipadé
dezinfekénich prostredki

Sanitarni zafizeni, ale i vSechny prostory musi byt udrzovany v Cistoté a
provozuschopném stavu, fadné odvétravany, na WC musi byt hygienické pomucky
(toaletni papir, mydlo, papirové utérky)

Musi byt provadéna pribézna likvidace odpadl

Pfedméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti nelze prechovavat v objektu skolni
kuchyné

Preventivné je nutno pUlsobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavcl a priibézné musi byt
provadéna bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace

Do prostor Skolni kuchyné a vyrobniho prostoru nelze pfipustit vstup nepovolanych osob
a zvirat

Osobni véci, obcansky odév a obuv Ize odkladat pouze v Satné, a to oddélené od
pracovniho odévu

Zakaz koureni ve vSech prostorach

Pro uklid lze pouzit jen takové myci a dezinfekéni prostiedky, které jsou urceny pro
potravinarstvi. Tyto prostfedky jsou ukladany oddélené v ¢erné kuchyni. Myti nddobi se
provadi v dostatecné teplé pitné vodeé s pridavkem myciho prostifedku po predchozi
oCisté od zbytka. Bilé nadobi a pfibory se myji v mycce na nadobi.

5.1.Skladovani potravin

Prejimka zbozi se musi provadét po strance kvantitativni a kvalitativni. Za spravnou
prejimku nese zodpovédnost vedouci 5J, v dobé jeji nepfitomnosti hlavni kucha¥.
Potraviny se vybaluji mimi prostor kuchyné, obaly se bezprostiedné likviduiji.
Skladovanim nesmi dojit k poskozeni kvality skladovaného zbozi pti dodrzeni
skladovacich podminek. V suchém skladu, v lednicich, v mrazacich jsou umistény
teploméry. Teploty jsou kontrolovany. Dle Kodexu hygienickych pravidel CACA/RCP 39 —
1993 maji byt skladované syrové potraviny zivoc¢iSného plvodu zchlazené na 1 az 4
stupné C. Ostatni suroviny, které vyZaduji chlazeni, je tfeba uchovdavat na nizké teploty,

jak dovoluje jakost. MraZené suroviny, které se ihned nepouZiji, je tfeba uchovavat ¢i
skladovat pfi teploté -18 stupnili C nebo nizsi.

5.2.Pfiprava pokrm(

Zelenina a brambory se ocisti v hrubé pfipravné zeleniny a do dalsi vyroby se predava

v omyvatelnych nadobach. Vytloukani vajec probiha ve vyclenéném Useku. Vajecny
obsah je poté do vyroby pfedan v omyvatelnych nddobach. Pfiprava masa probiha

v souladu s technologickymi postupy, rozmrazeni masa probiha v lednici. Maso po umleti
musi byt do 3 hodin tepelné zpracovano. Mleté maso nenechdvat pres noc syrové. Noze
a pomuUcky na zpracovani syrového masa se pouZivaji jen k tomuto ucelu. Pracovni plochy
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musi byt Cisté a jsou fadné oznaceny. Moucéné pokrmy se vyrabi ve vyélenéném
pracovnim useku kuchyné. Pokrmy, které se musi naporcovat, jsou krajeny ve
vyc€lenéném useku kuchyné. Ihned po skonéeni Upravy se pokrmy dohftivaji na
odpovidajici teplotu. Zeleninové a ovocné saldty se pfipravuji ve vy€lenéném useku
kuchyné a hotové jsou uloZzené do chladnicky. Doba a teplota tepelného opracovani by
méla byt dostatec¢nd k tomu, aby se zajistilo zni¢eni nesporulujicich patogennich
mikroorganismU. Dle Kodexu hygienickych pravidel by tuky ¢i oleje na smazeni nemély
byt zahtivany na teplotu prevysSujici 180 stupnili C. Teplé pokrmy se uchovavaji v teploté
vyssi nez 60 stupna C.

5.3.Vydej stravy

P wwnNREO

u

10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.

- Pokrmy jsou v gastronadobach umistény ve vyhtivacim pultu. Doba vydeje nesmi
prekrocit 4 hodiny od dohotoveni pokrmu. Pfi vydeji je tfeba pouzivat vhodné nastroje
pro manipulaci se stravou / vidlice, nabéracky, rukavice/. Vydavané pokrmy musi mit
teplotu vyssi nez +60 stupnli C.

Pro ucely splnéni pozadavkti BOZP jsou zaméstnanci Skolni kuchyné povinni:

Nepracovat s nozem smérem k télu

Odkladat naradi, zejména pouzité noze, vidy na uréené misto

Nadobi s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochazi

PFi manipulaci s nddobim s horkym obsahem vidy pouzivat ochranné latkové rukavice a dbat

zvysené opatrnosti pti chizi

Nasazovat pridavna zafizeni u kuchyriskych robot( jen pfi vypnutém motoru

Do masového strojku vtlacovat maso jen dfevénou palickou, tlacitkem, u nafezovych strojt

pouzivat pfi obsluze ptislusného nacini, Spicky saldmu odkrajovat ru¢né

Zkousky tésta, popfipadé jinych surovin pfipravovanych robotem, pouze po zastaveni stroje.

Zbytecné neodkladat pomicky na vareni (noze, vidlicky, nabéracky,..) na pracovni plochy

Dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach skolni kuchyné a jidelny byly do sucha vytreny,

bez zbytkld pokrm( a odpadkii

Nadoby z divodu bezpecné manipulace nenaplfiovat po okraj. Zachazet s elektrickymi a

plynovymi spotrebici a panvemi (vyklapéni apod.) jen pfi vypnuti elektrického proudu

(plynu). Presvédcit se vidy o vysi vody v plasti kotle podle vodoznaku, zabezpecit vypoustéci

kohouty varnych kotld proti ndhodnému otevreni, dbat na spravnou funkci pojistovacich

ventilll, nezadat pomoc osob radné nepoucenych a neproskolenych

Neprenaset nadlimitni bfemena, velké nadoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy

Dbat zvySené pozornosti pti snimani poklicek a pak z nadob s horkymi pokrmy

Zavady na strojich a jiném zafizeni ihned oznamovat vedouci skolni kuchyné a zabezpecit

jejich opravu odborné zplsobilym zaméstnancem

PIné se soustiedit na praci, pfi praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pfi pracovni ¢innosti

Pravidelné kontrolovat Ih(tu pouZitelnosti potravin a konzerv

Nedotykat se pfi manipulaci s pokrmy nebo poZivatinami pfimo rukama, pokud to neni podle

jejich povahy nezbytné, zaméstnanci musi vZdy pouzivat vhodné nacini a pribor(i a pocinat si

pfitom s Uzkostlivou Cistotou
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17. Dodrzovat zakaz kladeni bilého nddobi nebo mélkého cerného nadobi naplnéného pokrmem
nebo umytého na podlahu a ponechdvat je v necistém nebo prasném prostredi, nezakryté

18. PFi myti nadobi a priborl pouzivat dostate¢ného mnozstvi Cisté horké pitné vody, teplota
myci vody min. 40 stupnll C, nepouZivat kovové draténky, voda k poslednimu smyvani ma byt
horka, aby nddobi samo oschlo a nebylo tfeba pouZivat utérek, dezinfekce nddobi se provadi
jenom na zvlastni pokyn organt statniho odborného dozoru.

19. Pfi obsluze elektrickych spotiebicl, strojl a zafizeni provadét pouze takové ukoly, které
obvykld prace vyZzaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou k tomu uréeny

20. Nedotykat se vadnych vodi¢l nebo nedostate¢né chranénych privodu ke spotrebiclim a
strojli a nevéset na ¢asti elektrické instalace, vypinace a kabely Zadné pfedméty nebo Casti
odévu

21. Pfi pouziti hornich podlaZi kuchynskych peci dbat zvySené opatrnosti pfi vyndavani
rozpalenych plecht

22. Nemanipulovat za chodu se strojem na brambory, nesahat do otevieného stroje rukou,
Skrabka na brambory musi byt zakryta

23. Jakékoliv zavady ihned ohlasit vedouci skolni kuchyné, véetné mimoradnych uddlosti

24. P¥ivzniku pracovniho Urazu vlastniho nebo spoluzaméstnance, ihned tuto skutecnost
oznamit vedoucimu zaméstnanci a Uraz zapsat do knihy draz(

25. Vsichni zaméstnanci musi byt pravidelné o téchto pokynech pouéeni, vedouci SJ provadi
pravidelné zapis o tomto proskoleni a sezndmeni s podpisy vSech zaméstnanct

26. Je tfeba dbat o to, aby stropy, fimsy a topna zarizeni byly zbavovany prachu. Podlaha a okna
musi byt peclivé Cistény. Okna musi byt opatfeny sitémi proti vnikdni hmyzu a ptactva do
pracovnich mistnosti.

27. V kuchyni, jidelné a ve skladech nesméji byt uchovany obcanské Saty a obuv. Nesmi se tam
susit pracovni odévy, pracovni obuv a jiné predméty

V Jablonném v Podjestédi: 30.9.2020 Mgr. Petr Koptiva MBA, feditel Skoly

Priloha: Provozni rad objednavkového a Cipového systému ve skolni
jidelné
Zakladni informace

1. Skolni jidelna pouziva objedndvkovy systém pomoci ¢ip
Skola proda kazdému stravnikovi ¢ip (na celou dobu stravovani). PFi ztraté & poskozeni ¢ipu si
musi zakoupit novy.

3. Pokud stravnik ¢ip zapomene, nahlasi tuto skutecnost u vedouci stravovani, odbér obéda
zaeviduje pfimo v programu.

4. Pfipadné dalsi informace poskytne vedouci Skolniho stravovéni.
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Moinosti platby stravného:

1. Pomoci trvalého ptikazu na ucet skoly vzdy do 25. dni stavajiciho mésice. Platba bude
provadéna formou zdalohy. Preplatky budou vyuétovany jednou roéné k 30.6.
2. SloZenkou

Moinosti pfi objednavani, odhlasovani a vybéru jidla:

a) Pomoci ¢ipu ve Skolni jidelné den pfedem do 16:00 a tyZ den do 7:45 h.

1. Natermindlu jsou povoleny jako odhlasky, tak i zmény jidel. Pokud ma stravnik na svém
konté vloZen dostatecny finanéni kredit, mize si jidlo prihldsit pfimo na obrazovkové
objednavce (moznost vybéru ze dvou jidel).

2. Prilozte svij Cip na kontakt a provedte poZadovanou zménu.

b) Objednavani a odhlaseni stravy je mozné i pomoci elektronické aplikace strava.cz.

Vseobecné informace pro objednavani, odhlasovani, vybér jidla

1. Prihlasky, odhlasky i zménu vybraného jidla je nutné provadét vidy 1 den dopredu (8-14:00),
nebo tyZ den do 7:45h.

2. V naléhavém pfipadé (napf. nemoc) Ize obéd odhlasit telefonicky v den vydeje obédu
nejpozdéji do 7:55h. Odhlaseni provede vedouci Skolniho stravovani pfimo v pocitaci.

3. Pouze prvni den nemoci (prvni den pracovni neschopnosti)je mozné obéd odnést domd.
Obéd, ktery neni pfedem zaplacen, nemusi byt vydan.

5. Objednané, ale nevyzvednuté (tzn. V¢as neodhlasené) obédy musi kazdy stravnik uhradit.

Vydej jidla

Pred odbérem jidla ptilozi stravnik Cip na kontakt ¢teciho zafizeni u vydejniho pultu
Na Ctecim zafizeni na strané stravnika i na strané vydeje se objevi, zda je obéd zaplacen (po
zavedeni moznosti vybéru i ¢islo vybraného jidla) a stravnik odebere obéd.

3. Vydej probiha v dobé od 10.45 hodin do 14.00 hodin.

4. Dobhled ve skolni jidelné zajistuji ucitelé. Pokud pocet stravniku je nizsi nez 10, dohled
zabezpeti vedouci SJ z fad kucharek.

Vydej jidla pfi distan¢ni vyuce

1. Skolni jidelna umozni odbér obé&dil v rdmci $kolniho stravovani za dotovanou cenu i zakiim,
ktefi se povinné vzdélavaji distanc¢nim zplsobem.

2. Pfivyzveddavani obédu do jidlonosicu je jidlo mozné vydat jen osobé, které nebyla nafizena
karanténa ani zakazana pfitomnost ve skole.

3. Vydej jidla se provadi formou bezkontaktniho vydeje z okna, v dobé od 10:40 do 11:30 h
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