Zakladni Skola a Zakladni umélecka Skola Jablonné v Podjestédi,

pfispévkova organizace

25. Vnitini fad Skolni druziny

C.j.: 25/2022 U¢innost od: 1.3.2022

Spisovy znak: Skartacni znak:

Zmény: Tento vnitfni fad nahrazuje vnitfni fad Skolni druZiny
z21.2.2019

V souladu se znénim zdkona €. 561/2004 Sbh. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném

a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam rad skolni druziny:

|. VSEOBECNA USTANOVEN(

1. Cinnost $kolni druziny

1.1 DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zakd nasi skoly.

1.2 Druzina vykonava Cinnost ve dnech skolniho vyu€ovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani se
zfizovatelem muze feditel Skoly prerusit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin.

1.3 DruZina mUzZe vykonavat Cinnosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro uUcastniky pfihlasené k pravidelné denni
dochazce.

1.5 Cinnost druZiny se uskuteéfiuje

- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1.6 Druzina umoziuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. Pfihlasovani, odhlasovani Zaka

1.1 Z4ka do $kolni druziny pfihlasuje zakonny zastupce predanim radné vyplnéného zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zadka zdruZiny - prihlasky eviduje kazda

vychovatelka.



1.2 O pfijeti zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

1.3 Cinnost $kolni druZiny je uréena pfednostné pro Zaky prvniho stupné — viz pfiloha &. 1 — Kritéria
prijimani zaka

1.4. Cinnosti druZiny se mohou zu&astfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich netGéastni

plny pocet zarazenych Zakl stanoveny pro oddéleni - napf. docasné umisténi Zaka z vyssSich t¥id
pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, pferuseni vyuky, apod.).

1.5 Odhldgeni zdka z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi zakonnym zastupciim
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

1.6 O vyloudeni z dochdzky do SD rozhodne teditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD.
Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli Ffeditel $koly zakonnému zastupci 7dka pisemné s patficnym

zdGvodnénim.

2. Provoz skolni druziny

2.1 Provozni doba SD

PO 6.00-7.45,11.35-17.00 hod.
UT 6.00-7.45 11.35 - 17.00 hod.
ST 6.00-7.45 11.35-17.00 hod.
CT 6.00-7.45 11.35-17.00 hod.
PA 6.00 - 7.45 11.35 - 17.00 hod.

2.2 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve skolni druZiné probihaji podle rozvrhu cinnosti a
rezimu, ktery schvaluje reditel Skoly.

2.3 Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.4 Mistnosti SD jsou uéebny ve 2. poschodi — oddéleni SD.

2.5 K &innosti SD je moiné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat télocviénu, $kolni h¥isté.

2.6 Pocet oddéleni: 4

2.7 Naplnovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se naplfiiuje nejvySe do poctu 30 ucastnikl — viz

priloha ¢. 2 — Tabulka poctu déti podle druhu ¢innosti

3. Dochazka do 5D

3.1 Budova skoly je zpfistupnéna #akiim k dochazce do ¢&innosti SD v rannim provozu od 6.00 hod.
do 7.30 hod..

3.2 V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD a od 11.35 hodin.

3.3 Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahldéeném reZimu, ktery je uveden zakonnym zdstupcem na

zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od zakonnych zastupcd je uéast v SD povinna.



3.4 Nepfitomnost 7aka v SD je omluvena nepfitomnosti 7dka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu),
pokud je zak vyzvednut zakonnym zdstupcem z vyucovani, ohldsi vychovatelce tuto skutecnost tridni
(pfedavaijici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5 Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi zakonny zastupce.

3.6 Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce nebo
osobnim vyzvednutim Zaka.

3.7 ReZim vyzvedavéni 74ka z ¢innosti SD — doba od 13.00 do 14.30 hod. je uréena pro pfimou
vychovnou praci nebo vychazky (k tomu je nutné prizplsobit pripadny odchod Zaka ze skolni druZiny).
3.8 Do odpoledniho provozu SD 74ci odchazeji ihned po vyucovani. Vyjimkou jsou Zaci 1. roénika,
které odvadi vychovatelka SD po vyucovani. Své svriky a aktovky odklddaji na uréené misto.

3.9 PFi nevyzvednuti 7dka zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby SD
ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy se zdkonnym zastupcem, vycka s Zakem
az do pfichodu zdkonného zastupce ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcl ci
uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci OSPODu Liberec, ptipadné socidlnimu odboru
MéU. O tomto sdéleni provede vychovatelka pisemny zaznam.

4. Prava a povinnosti zak(, pravidla chovani zaka pfi ¢innostech SD

4.1 Z4ci se tidi pokyny vychovatelky SD.

4.2 Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

4.3 Z4ci jsou povinni dodriovat vnitini Fad $kolni druziny a rad gkoly.

4.4 Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi Gdaji na zapisovém listku.

4.5 Na obéd jsou 7aci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD. Pred obédem kazdy 7ak dba na osobni
hygienu, pfi obédé dodrzuje pravidla spolecenského chovani.

4.6 Osobni véci ma kaidy Zak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi Zak nebo
zdkonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.7 Khrdam, hrackam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. U kazidého svévolného
poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana Uhrada od zakonného zastupce Zdka,
ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zadvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody se zakonnym
zastupcem je vznik $kody hldsen Policii CR, p¥ipadné orgdniim socialni péce.

4.8 Pfi nerespektovani vnitfniho fadu skolni druziny zaky, budou podle charakteru provinéni ucinéna
vychovna opatfeni; jestlize po vycerpani vsech mozZnosti napravy a po projednani se zakonnym
zastupcem zdk i naddle svym nevhodnym chovanim soustavné narusuje kazen a cinnost Skolni
druZiny, nebo jestlize bez omluvy zdkonného zastupce prerusil dochazku do SD po delsi dobu, Ize
zaka ze skolni druziny vyloucit.

4.9 Zaci maji pravo na rovny ptistup ke vzdélavani a $kolské sluiby bez jakékoliv diskriminace, na
bezpecnost a ochranu zdravi béhem ¢innosti ve Skolni druZiné a pred socidlné patologickymi jevy.

4.10 Z&ci maji pravo pozadat vychovatelku o pomoc pfi fedeni problémdi.



4.11 Z4ci maji pravo seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného &asu.
4.11 Zaci maji pravo byt sezndmeni se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti ve gkolni

druziné.

5. Bezpeénost a ochrana zdravi zakt SD

5.1 Vsichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo sSkolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j
ani jinych osob. Ve vSech prostorach skoly a Skolni druziny musi byt nad zaky zajistén dohled. Kazdy
Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakd ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi
akci porddané skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni
zakll o bezpecnosti v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni Zaka, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za 7aky v dobé dané rozvrhem ¢innosti
druziny.

5.2 Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pti ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.3 Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

5.4 Pedagogicti zaméstnanci SD i aci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho fadu.

5.5 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zak( a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pratah
vedeni Skoly a zakonného zastupce postizeného Zaka. Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti odetfeni Z4ka Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy

Urazl, pripadné vyplni predepsané formulare.

6. Nepfitomnost zaméstnance

6.1 Pfi kratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v prlibéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni
prizpUsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vidy obeznameno vedeni skoly.

6.2 Vlastni nepfitomnost je vychovatelka povinna nahldsit do 7.45 hodin; dle moZnosti by méla za

sebe zajistit ndhradu den pfedem pfi sluzbé od 5.50 hodin.

7. Povinnosti vychovatelek skolni druziny

7.1 Skolni budovu odemykd v 5.50 hodin vychovatelka, kterd ma ranni sluzbu.



7.2 Po prichodu do skoly se zastavi ve sborovné a sezndmi se s Ukoly na den (jsou vypsany na
nasténce).

7.3 Vychovatelky fadné dodrzuji pracovni dobu; v pfipadé nezbytné potieby odchodu na kratsi dobu
z oddéleni, pozada kolegyni o dohled nad zaky.

7.4 Vlychovatelky vedou Zaky k dodrZovani hygienickych navyk(; pfed ukoncenim prace dbaji na to,

aby déti daly své véci do nalezitého poradku.

7.5 Vychovatelky po vyucovani odvadéji od tfid Zaky 1. ro¢nik(, ostatni dochazeji do skolni druZiny

postupné podle délky vyucovani v jednotlivych tridach.

7.6 Vychovatelky se staraji a zodpovidaji za estetickou vychovu a Uroven v jednotlivych oddélenich;

chodby a spole¢né prostory SD maji ve spole¢né péci.

7.7Vychazky do okoli Skoly musi vychovatelky oznamovat. Vétsi spole¢né akce musi byt predem

odsouhlaseny vedenim Skoly na zakladé radné vyplnéné Zadosti.

7.8 Urazy 7akd hlasi vychovatelka v kancelafi Feditele; plati stejnd pravidla jako u zakd b&hem vyuky.

7.9 Vychovatelky zpracovavaiji tydenni plany, které vyvésuji na ndsténce skolni druziny, mési¢ni plany

odevzdavaji zastupci reditele Skoly a kopii vyvési rovnéz na ndsténce.

7.10 Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve

smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlc¢enlivost a chranit prfed zneuzitim data, Udaje a

osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu, Zakd a

vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s

nimiz pfisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a

chranit pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny

narok, nepotfebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.
Rizenim a kontrolou &innosti SD je povéfen zéstupce feditele $koly.
8. Povinnosti a prava zakonnych zastupcu

8.1 Zakonni zastupci kazdého prihldaseného Zaka musi vyplnit zapisni listek a nahldsit vychovatelce
veskeré prlibézné zmény (bydlisté, telefonni spojeni, odhlasku ze skolni druziny....).

8.2 Za zaka, ktery byl ve Skole a do $kolni druZiny se nedostavil, ackoliv by tam mél byt, vychovatelka
nezodpovida.

8.3 Dochazka prihlasenych Zakl do skolni druZiny je povinnd; kazdou nepfitomnost, kterd neni
zdlvodnénd nepfitomnosti ve vyucovani, je tfeba fadné omluvit vychovatelce; z vaznych dlivodi
maze byt 73k ze SD uvolnén vyjimecné i pfed stanovenou dobou odchodu (v tom pfipadé je viak
nutna pisemna zadost zakonnych zastupcu.

8.4 Onemocni-li zak, zakonni zastupci ho odhlasi ze stravovani, jinak musi hradit i nevybrané obédy.
8.5. Zakonni zastupci jsou povinni provést platbu za 1. pololeti do 15. 9., za 2. pololeti do 15.2. dne

v daném skolnim roce — viz pfiloha ¢. 3 — VySe uhrady

8.6. Zakonni zastupci maji pravo na informace o cinnosti Skolni druziny.



lIl. REZIM SKOLNI DRUZINY

6.00 hod. - 7.30 hod. p¥ichod do SD,

prevainé odpocinkova Cinnost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innosti dle zajmu (rozvijeji osobnost
Zaka, umozZnuji zakim seberealizaci i kompenzaci moznych Skolnich neulspéchl i dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou
nebo spontanni aktivitu)

11.40 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, odpocinkova ¢innost (ma odstranit Unavu, zatazuje se nejcastéji po obédé,
popf. rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a déle dle potfeby kdykoliv béhem dne. Klidové hry a klidné

zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.)

13.00 hod. - 14.30 hod.
pfima vychovnd &innost (SRZC — sportovné rekreadni €innosti - slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich
odpocinek aktivni s naroéné&jéimi pohybovymi prvky, PTZC — pracovné technickd, EVZC — esteticko

vychovna)

14.30 hod. - 17.00 hod.

rekreacni a odpocinkova ¢innost

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druZiny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce.
Prehled vychovné vzdélavaci préace.

Dochazkovy sesit.

Plany prace — tydenni, mésicni, rocni.

Kniha drazd.

Projednano na pedagogické radé dne 21.2.2022

V Jablonném v Podjestédi, 21.2.2022

Mgr. Petr Koptiva, MBA

reditel Skoly



